
PROJEKTASSISTENZ (M/W/D)
WIEN | VOLLZEIT

Der SK Rapid ist der populärste Fußballverein Österreichs und als Rekordmeister 
weit über die Landesgrenzen hinaus bekannt. 

Werde Teil unseres dynamischen Teams 
und unterstütze uns als

Verantwortlichkeit
Bei Rapid unterstützt du tatkräftig innovative Projekte mit spannenden Aufgaben. Dein Aufgabenbereich besteht von Projekt-
unterstützung, Projektorganisation bis hin zur Übernahme von kleinen Teilprojekten.

Deine Aufgaben
 Zu Beginn unterstützt du bei vielfältigen Digitalisierungs-, und Organisationsprojekte von der inhaltlichen Konzeption bis zur 

grafischen Umsetzung.
 Du betreuest Workshops und gestaltest neue Prozesse für die Organisation
 In der operativen Umsetzung bist du stark involviert und bist verantwortlich für Dokumentationen, Protokolle und Terminko-

ordinationen
 Zusammenarbeiten mit internen wie externen Partnern und Fachbereiche

Dein Profil
 Abgeschlossene Ausbildung. Idealerweise im Bereich BWL, Spezialisierung im Projektmanagement oder Organisationsent-

wicklung bzw. entsprechende Berufserfahrung im Organisationsbereich
 Erste Herausforderungen bei relevanten Praktika/Jobs bereits gemeistert
 Lösungsorientierte Persönlichkeit und Hohe Eigeninitiative
 Begeisterung für neue innovative Tools aber auch Affinität für MS – Office
 Hands-On Mentalität und Teamfähigkeit

Wir bieten
 Spannende Projektstelle mit Möglichkeit zur aktiven Mitgestaltung
 Befristet auf die Projektdauer (12-24 Monate)
 Gratis Kaffee, Tee und weitere Grün-Weiße Zusatzleistungen
 Direkte öffentliche Verkehrsanbindung (U4, S-Bahn und Zuganbindung) und Garagenplätze
 Jahresbruttopaket: 33.000€, Abhängig von Qualifikation und Erfahrung

Wenn Du Interesse an dieser Position hast und Deine Fähigkeiten an einer der Rollen entsprechen, übermittele uns bitte Deine 
aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen sowie Deine Gehaltsvorstellungen, Verfügbarkeitszeitraum inkl. nächstmöglichem  
Eintrittsdatum an jobs@skrapid.com mit dem Betreff „Projektassistenz (m/w/d)“.

Werde auch Du Teil der Rapid-Familie und lege mit uns den Grundstein für weitere Erfolge.

SK Rapid GmbH
jobs@skapid.com, www.skrapid.at
Gerhard-Hanappi-Platz 1, 
1140 Wien


